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ZARZADZENIE NR 34/2026
WOJTA GMINY BRZOZIE

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ,Procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw Jednostek

Sektora Finansow Publicznych w Urzedzie Gminy Brzozie”

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 34a—34b oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm.) oraz § 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora

Finanséw Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Brzozie ,Procedur¢ prowadzenia
Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie Gminy Brzozie”,

stanowigca zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do stosowania zasad okreslonych w Procedurze zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow
uczestniczacych w przygotowaniu, realizacji, rozliczaniu, ewidencjonowaniu oraz dokumentowaniu
uméw, a takze wykonujgcych czynno$ci zwiazane z prowadzeniem CRU JSFP — w zakresie

wynikajgcym z powierzonych im obowigzkéw stuzbowych.

§ 3. 1. Kierownik jednostki wyznacza, w formie pisemnej, osoby odpowiedzialne
za wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek
Sektora Finansow Publicznych, okreslajac zakres powierzonych im zadan i uprawnien.

2. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z prowadzeniem CRU JSFP zobowigzane sg do
zachowania nalezytej starannosci, terminowosci oraz zapewnienia zgodnosci publikowanych informacji

z dokumentacjg zroédtowsa i obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 4. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 1.

Zastqch Wojta

Grazyna ecznowska
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Zatacznik

wsko-pomorski do Zarzadzenia Nr 34/2026

Wéjta Gminy Brzozie
z dnia 30 czerweca 2016 .

,Procedura prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych

w Urzedzie Gminy Brzozie”

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne

§ 1. Cel Procedury

1.

1

2)
3)

4)

5)

Procedura okresla zasady kwalifikowania uméw zawieranych przez jednostke lub na jej rzecz
pod katem obowigzku publikacii informacji w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych, zwanym dalej ,,CRU JSFP”, a takze zasady przygotowania,
wprowadzania, publikowania, aktualizacji oraz usuwania informacji o umowach.

Celem Procedury jest w szczegdlnosci:

zapewnienie prawidlowej i terminowej realizacji obowigzkow wynikajgcych z art. 34a-34b
ustawy o finansach publicznych przez kierownika jednostki sektora finanséw publicznych;
zapewnienie kompletnosci, rzetelnosci i jednolitosci informacji publikowanych w CRU JSFP;
zapewnienie wlasciwej organizacji procesu publikacji informacji oraz zachowania rzetelno$ci,
kompletnosci i poprawnosci danych publikowanych w CRU JSFP;

zapewnienie zgodnosci procesu publikacji z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
zasadami ograniczenia jawnosci informacji wynikajacymi z odrgbnych przepisow;
zapewnienie odpowiednich mechanizméw kontroli zarzadezej zwigzanych z realizacjg

obowigzkow publikacyjnych.

§ 2. Podstawa prawna

Procedure opracowano w szczeg6lnosci na podstawie:

1

2)
3)

4)
3)
6)
7
8)

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w szczegélnosci art. 34a, art. 34b
oraz art. 34d;

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych;

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych;

ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO);

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;



Rozdzial 1T

Uczestnicy procesu i ich zadania

§ 3. Definicje

)
2)

3)

4)

3)

6)

7)
8)

llekroé¢ w Procedurze jest mowa o:

jednostce — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Brzozie;

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Jjednostki sektora finanséw
publicznych odpowiedzialnego za organizacje procesu prowadzenia CRU JSFP oraz realizacje
obowigzkéw wynikajacych z przepisow ustawy o finansach publicznych;

pracowniku merytorycznym — pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé
pracownika jednostki odpowiedzialnego za przygotowanie, realizacje, rozliczenie lub nadzér
nad wykonaniem umowy oraz za dokonanie Jej kwalifikacji do publikacji w CRU JSFP, jezeli
obowigzek ten wynika z zakresu jego obowiazkéw;

osobie obslugujacej CRU JSFP — nalezy przez to rozumieé pracownika upowaznionego do
wykonywania czynno$ci zwigzanych z wprowadzaniem, publikowaniem, aktualizacja oraz
usuwaniem informacji o umowach w systemie CRU JSFP:

administratorze konta jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczona przez
kierownika jednostki do administrowania kontem Jednostki w systemie CRU JSFP, posiadajaca
uprawnienia do zarzadzania uzytkownikami oraz ich uprawnieniami;

kwalifikacji umowy — nalezy przez to rozumie¢ czynnoéé polegajacg na ocenie, czy dana
umowa podlega obowiazkowi publikacji w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

10D — nalezy przez to rozumie¢ Inspektora Ochrony Danych jednostki;

umowie podlegajacej wpisowi — nalezy przez to rozumie¢ umowe spetniajaca przestanki

okreslone w art. 34a ustawy o finansach publicznych i nicobjeta ustawowymi wylaczeniami.

§ 4. Kierownik jednostki

1.

D

2)

3)

Kierownik jednostki odpowiada za organizacj¢ procesu prowadzenia CRU JSFP oraz realizacje
obowigzkéw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.

Do zadan kierownika jednostki nalezy w szczegdlnosci:

organizowanie procesu kwalifikowania uméw oraz przygotowania, wprowadzania,
publikowania, aktualizacji i usuwania informacji o umowach w CRU JSFP;

zapewnienie warunkéw organizacyjnych, technicznych i kadrowych umozliwiajacych
prawidlowg realizacj¢ obowiazkéw zwiazanych z prowadzeniem CRU JSFP;

wyznaczanie 0sob odpowiedzialnych za prowadzenie CRU JSFP, w tym administratora konta
jednostki oraz os6b obstugujacych CRU JSFP, a takze okreslenie zakresu ich obowiazkow

i uprawnien - wzdr powierzenia obowigzkow stanowi zatacznik nr 1 niniejszej procedury;



1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

4) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig i terminowoscia wykonywania obowigzkow
zwiazanych z prowadzeniem CRU JSFP;

5) podejmowanie decyzji o ograniczeniu zakresu informacji publikowanych w CRU JSFP, jezeli
mozliwosé taka wynika z obowigzujacych przepisow prawa, po analizie okolicznosci sprawy,

a w razie potrzeby po zasiegnigeiu opinii lub uzyskaniu niezbgdnych wyjasnien.

§ 5. Osoby wyznaczone do prowadzenia CRU JSFP

Osoby wyznaczone do prowadzenia CRU JSFP wykonuja czynnosci zwigzane z prowadzeniem
rejestru w zakresie powierzonych im obowigzkéw, w szczegolnosei:

dokonujg kwalifikacji uméw pod katem obowiazku publikacji w CRU JSFP zgodnie z karta umowy:;
gromadza informacje i dokumenty niezbedne do prawidtowego wprowadzenia danych do systemu;
wprowadzaja informacje o umowach do systemu CRU JSFP zgodnie z dokumentacjg Zrodiows;
publikuja informacje o umowach w CRU JSFP;

dokonuja aktualizacji oraz usuwania informacji o umowach w przypadkach przewidzianych
przepisami prawa, W szczegélnosci w zwigzku z zawarciem aneksu, rozwigzaniem,
wypowiedzeniem, odstapieniem od umowy lub koniecznoscig korekty opublikowanych danych;
wspotpracuja z jednostka prowadzaca obstuge finansowo-ksiggowa, jezeli ustalenie wartosci
umowy wymaga pozyskania danych pozostajacych w jej dyspozycji;

w przypadku powzigcia watpliwosci dotyczacych zakresu publikowanych danych lub ograniczenia
jawnoéci informacji mogg zwréci¢ si¢ do Inspektora Ochrony Danych o konsultacjg.

Osoby wyznaczone do prowadzenia CRU JSFP odpowiadajg za:

1) prawidtowa kwalifikacje uméw do publikacji;

2) zgodnosé danych przekazywanych i wprowadzanych do CRU JSFP z dokumentacjg zrodtowa;
3) terminowe wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem CRU JSFP;

4) prawidtowosé technicznego wykonania powierzonych czynnosci;

5) prowadzenie karty umowy;

6) coroczne sporzadzanie protokotow przegladu wpisow do CRU JSFP.

3. Wz6r karty umowy stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury, a wzor protokotu corocznego

przegladu wpiséw w CRU JSFP stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury .

§ 6. Administrator konta jednostki

1. Administrator konta jednostki:
1) zarzadza kontami uzytkownikéw systemu CRU JSFP zgodnie z posiadanymi uprawnieniami;
2) nadaje, zmienia oraz odbiera uprawnienia uzytkownikom systemu,

3) dba o aktualnos¢ danych dotyczacych konta jednostki w systemie CRU JSFP.



§ 7. Inspektor Ochrony Danych

Iz

1)
2)

3)

Inspektor Ochrony Danych pelni funkcje doradcza w zakresie ochrony danych osobowych
zwigzanych z prowadzeniem CRU JSFP.

Do zadar Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegoOlnoscei:

udzielanie konsultacji dotyczacych zakresu danych podlegajacych publikacji;

wskazywanie zasad ograniczenia jawnosci informacii wynikajacych z obowigzujacych
przepiséw prawa;

wspieranie jednostki w analizie zdarzen mogacych stanowi¢ naruszenie ochrony danych
osobowych zwiazanych z prowadzeniem CRU JSFP.

Opinie i konsultacje Inspektora Ochrony Danych majg charakter doradezy i nie zwalniaja oséb
odpowiedzialnych za prowadzenie CRU JSFP z obowigzku stosowania obowiazujacych
przepisdéw prawa.

Procedura przetwarzania i ochrony danych osobowych w CRU JSFP stanowi zalacznik nr 4 do

niniejszej procedury.

§ 8. Zastepstwa

1,

Kierownik jednostki zapewnia zastepstwa dla osdb wykonujacych zadania zwigzane
z prowadzeniem CRU JSFP w zakresie niezbednym do zachowania terminowosci publikacji
informacji.

Przy wyznaczaniu zastgpstw uwzglednia sie strukturg organizacyjng jednostki, zakres
powierzonych obowiazkéw oraz konieczno$é zapewnienia cigglosci realizacji zadan

zwigzanych z prowadzeniem CRU JSEP.

Rozdzial 111
Kwalifikacja uméw do wpisu w CRU JSFP

§ 9. Zasady kwalifikacji uméw

1.

Kazda umowa zawierana przez jednostk¢ podlega analizie pod katem obowiazku publikacji
informacji w CRU JSFP, z uwzglednieniem wylaczeni i ograniczen wynikajacych
z obowigzujacych przepiséw prawa.

Kwalifikacji umowy do publikacji w CRU JSFP dokonuje osoba wyznaczona do prowadzenia
CRU JSFP, zgodnie z organizacja pracy przyjeta w jednostce.

Jezeli czynnodci zwiazane z prowadzeniem CRU JSFP zostaly podzielone pomiedzy kilku
pracownikéw, kwalifikacji umowy dokonuje osoba odpowiedzialna za jej przygotowanie,
realizacjg, rozliczenie lub nadzér nad jej wykonaniem, zgodnie z zakresem powierzonych

obowigzkdw.



4,

Kwalifikacja umowy powinna zosta¢ dokonana niezwlocznie po jej zawarciu, w terminie

umozliwiajacym zachowanie ustawowego terminu publikacji informacji w CRU JSFP.

§ 10. Kryteria kwalifikacji umow

1.

1
2)
3)

Obowigzkowi publikacji w CRU JSFP podlegaja umowy speiniajace przestanki okreslone
w obowigzujacych przepisach prawa.

Dokonujac kwalifikacji umowy, osoba odpowiedzialna za jej oceng analizuje w szczegdlnosci:
czy umowa podlega obowiazkowi publikacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

czy wystepuja ustawowe przestanki wylaczajgce obowigzek publikacji;

czy zachodzi koniecznos¢ ograniczenia zakresu informacji podlegajacych publikacji,
wynikajaca z przepiséw o ochronie danych osobowych, przepisow o dostgpie do informacji
publicznej lub innych przepisow szczegolnych.

W przypadku powstania watpliwosci dotyczacych kwalifikacji umowy osoba dokonujaca
kwalifikacji moze zwrdci¢ si¢ do kierownika jednostki, a w sprawach dotyczacych ochrony

danych osobowych — do Inspektora Ochrony Danych.

§ 11. Zakres obowigzku publikacji

1.

Obowiazek publikacji informacji w CRU JSFP obejmuje umowy, dla ktérych obowigzek
publikacji wynika z obowiazujacych przepisow prawa.

Umowy, ktore zgodnie z przepisami nie podlegaja obowigzkowi publikacji, nie s3 ujmowane
w CRU JSFP.

Zmiany umoéw podlegajacych publikacji, w szczegdlnosci wynikajace z zawarcia aneksu,
rozwigzania, wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, podlegajg aktualizacji zgodnie

z obowigzujacymi przepisami oraz niniejszg Procedura.

§ 12. Przekazywanie informacji do publikacji

I

Osoba dokonujaca kwalifikacji przekazuje osobie odpowiedzialnej za publikacje informacje

i dokumenty niezbedne do prawidlowego wprowadzenia danych do systemu CRU JSFP, jezeli

czynnosci te wykonujg rézne osoby.

2.

Jezeli wszystkie czynnosci zwigzane z prowadzeniem CRU JSFP wykonuje jedna osoba,
przekazanie dokumentow, o ktérym mowa w ust. 1, nie jest wymagane.

Informacje przekazuje si¢ zgodnie z zasadami obiegu dokumentow obowigzujacymi
w jednostce, w terminie umozliwiajacym zachowanie ustawowego terminu publikacji.
Informacje o zmianach umowy przekazuje si¢ niezwlocznie po ich zaistnieniu, w zakresie

niezbednym do dokonania aktualizacji wpisu w CRU JSFP.



Rozdzial TV
Przygotowanie danych do publikacji

§ 13. Przygotowanie informacji do publikacji
1. Po zakwalifikowaniu umowy do publikacji osoba odpowiedzialna za prowadzenie CRU JSFP
przygotowuje dane wymagane do zamieszczenia w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek
Sektora Finansow Publicznych.
2. Zakres informacji podlegajacych publikacji okreslajg obowigzujace przepisy prawa regulujace
prowadzenie CRU JSFP,
3. Dane przeznaczone do publikacji przygotowuje si¢ na podstawie dokumentacji zrodlowej,

z zachowaniem zasad rzetelnosci, kompletnosci oraz zgodnosci z tredcia zawartej umowy.

§ 14. Ustalanie wartosci umowy

I. Warto$¢ umowy ustala si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa regulujacymi
prowadzenie CRU JSFP.

2. Jezeli ustalenie warto$ci umowy wymaga danych pozostajacych w dyspozycji komérki
finansowej lub jednostki prowadzacej obstuge finansowo-ksiggowa, osoba prowadzaca CRU JSFP
wspolpracuje z wlasciwymi pracownikami w celu ustalenia prawidtowej wartosci umowy.

3. W przypadku powstania watpliwosci dotyczacych ustalenia wartodci umowy osoba prowadzaca

CRU JSFP moze zwrécié si¢ do kierownika jednostki o rozstrzygniecie lub wyjasnienie.

§ 15. Sporzadzanie opisu przedmiotu umowy
1. Opis przedmiotu umowy powinien by¢ sporzadzony w sposéb rzetelny, jednoznaczny i zwiezly
oraz umozliwia¢ identyfikacjg przedmiotu umowy.
2. Opis nie powinien zawiera¢ danych osobowych ani innych informacii, ktérych publikacja nie
wynika z obowiazujacych przepiséw prawa.
3. Niedopuszczalne jest zamieszczanie w opisie przedmiotu umowy informacji wykraczajacych

poza zakres danych wymaganych do publikacji w CRU JSFP.

§ 16. Termin przygotowania danych do publikacji
I. Dane niezbgdne do publikacji przygotowuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy,
z zachowaniem ustawowego terminu publikacji informacji w CRU JSFP.
2. Jezeli czynnosci zwigzane z kwalifikacja umowy i publikacja wykonujg rézne osoby,
przekazanie informacji nastgpuje zgodnie z zasadami obiegu dokumentéw obowigzujacymi
w jednostce, w sposéb umozliwiajacy zachowanie terminéw publikacji.,
3. Informacje dotyczace zmian umowy przekazuje si¢ niezwlocznie po ich zaistnieniu, w zakresie

niezbgdnym do dokonania aktualizacji wpisu.



Rozdzial V
Wprowadzanie i publikowanie informacji w CRU JSFP

§ 17. Wprowadzanie informacji do CRU JSFP

1;

Informacje o umowach podlegajacych publikacji wprowadza si¢ do systemu CRU JSFP na
podstawie dokumentacji zrodtowej oraz danych przygotowanych zgodnie z niniejsza Procedurg.
Przed publikacja informacji osoba odpowiedzialna za prowadzenie CRU JSFP weryfikuje
kompletnoé¢ oraz poprawnosc wprowadzonych danych.

W przypadku stwierdzenia brakow, niescistosei lub innych watpliwosci osoba prowadzaca CRU
JSFP podejmuje dziatania niezbedne do ich wyjasnienia przed dokonaniem publikacji.

W przypadku powzigcia watpliwosci dotyczacych zakresu danych podlegajacych publikacji lub
ograniczenia jawnosci informacji osoba prowadzaca CRU JSFP moze zwrdci¢ sig do Inspektora

Ochrony Danych o konsultacjg.

§ 18. Publikacja informacji

1.

1
2)
3)

Publikacji informacji o umowie dokonuje osoba wyznaczona do prowadzenia CRU JSFP
po potwierdzeniu zgodnosci danych z dokumentacja zrédtowa.

Osoba dokonujaca publikacji jest zobowigzana do zachowania nalezytej starannosci,
w szczegblnosci poprzez:

zapewnienie zgodnosci publikowanych informacji z dokumentacja zrodtowa;

sprawdzenie kompletnosci danych wymaganych do publikacji;

zastosowanie ograniczen zakresu publikowanych informacji, jezeli wynika to z obowiazujacych
przepiséw prawa.

Kierownik jednostki moze przeprowadza¢ kontrole prawidtowosci wykonywania czynnosci

zwiazanych z prowadzeniem CRU JSFP.

§ 19. Termin publikacji

L;

Informacje o umowach podlegajacych publikacji zamieszcza si¢ w CRU JSFP w terminach
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa.

Osoby uczestniczace w procesie prowadzenia CRU JSFP s3 zobowigzane do wykonywania
powierzonych im czynnosci w sposob zapewniajacy terminowa realizacje obowigzkow
wynikajacych z przepiséw prawa.

W przypadku awarii systemu CRU JSFP lub innych okolicznosci uniemozliwiajacych
terminowe wykonanie czynnosci osoby prowadzace CRU JSFP postepujg zgodnie

z obowiazujacymi przepisami oraz komunikatami administratora systemu.



Rozdzial VI

Aktualizacja informacji oraz usuwanie danych z CRU JSFP

§ 20. Aktualizacja informacji o umowach

1.

Aktualizacji informacji opublikowanych w CRU JSFP dokonuje si¢ w przypadku zmiany
danych dotyczacych umowy podlegajacych publikacji w rejestrze.

2. Aktualizacji dokonuje osoba wyznaczona do prowadzenia CRU JSFP na podstawie
dokumentéw potwierdzajgcych zmiane, w szczegolnosci w przypadku:

1) zawarcia aneksu do umowy;

2) wypowiedzenia umowy;

3) rozwigzania umowy;

4) odstapienia od umowy;

5) zmiany danych podlegajacych publikacji;

6) stwierdzenia bledow lub nieprawidtowosei w opublikowanych informacjach.

3. Aktualizacji informacji dokonuje sie niezwlocznie po uzyskaniu informacji o zmianie, z
zachowaniem terminéw okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa.

§ 21. Status umowy

1. Status umowy ujawnionej w CRU JSFP ustala sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz funkcjonalnoscig systemu CRU JSFP.

2. Zmiany statusu umowy dokonuje osoba wyznaczona do prowadzenia CRU JSFP

w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

§ 22. Usuwanie informacji z CRU JSFP

1.

Informacje o umowach usuwa si¢ z CRU JSFP po uplywie okresu ich przechowywania, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

Usunigcia informacji dokonuje osoba wyznaczona do prowadzenia CRU JSFP zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi w systemie CRU JSFP.

Usunigcie informacji z CRU JSFP nie wplywa na obowigzek przechowywania dokumentacji

dotyczacej umowy przez okres wynikajacy z odrebnych przepisdw.

Zastepda Waojta

Gra:vna Btecznowska



Zalaeznik Nr 1

Procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

w Urzedzie Gminy Brzozie”

Powierzenie obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem
Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow Publicznych

Na podstawie Zarzadzenia Nr 34/2026 Wéjta Gminy Brzozie z dnia 30 czerwca 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych obowiazujacej w Urzedzie Gminy Brzozie
wyznaczam
PANTA/PANA .v.vvvoeersessssssssiosssssssasseesssesiass s s m S S L 00e
GLAMOWISKO: 1evveuesrerersererensesesesensssesessisessnssnansessiossesssassstesetssasssssasssissntassasassstintissnss

do wykonywania czynnoéci zwigzanych z prowadzeniem Centralnego Rejestru Umow Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych.

§ 1. Zakres powierzonych czynnosci
Do obowigzkéw osoby wyznaczonej nalezy wykonywanie czynnosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz wewnetrzng procedurg, w szczegdlnosci:
1) dokonywanie kwalifikacji uméw pod katem obowiazku publikacji informacji w CRU J SFP*;
2) przygotowywanie informacji podlegajacych publikacji;
3) wprowadzanie danych do systemu CRU JSFP*;
4) publikowanie informacji o umowach w CRU J SFP*;
5) aktualizowanie lub usuwanie informacji w przypadkach przewidzianych przepisami prawa;
6) zachowanie termindéw publikacji wynikajacych z obowigzujacych przepisow;
7) wspolpraca z kierownikami komérek organizacyjnych oraz pracownikami odpowiedzialnymi
za przygotowanie i realizacjg umow;
8) niezwloczne informowanie kierownika jednostki o stwierdzonych nieprawidtowosciach lub
problemach zwigzanych z prowadzeniem CRU JSFP;
9) prowadzenie karty umowy;
10) coroczne sporzadzanie protokotow przegladu wpiséw do CRU JSFP.

§ 2. Osoba wyznaczona wykonuje powierzone czynnosci w granicach posiadanych uprawniefi nadanych
w systemie teleinformatycznym CRU JSFP.

§ 3. Powierzenie obowiazkéw obowigzuje od dnia 01 lipca 2026 r. do czasu jego odwolania albo
ustania zatrudnienia na stanowisku, z ktorym zwiazane jest wykonywanie powierzonych czynnosci.

(podpis kierownika jednostki)
Potwierdzam przyjecie obowiazkéw oraz zobowigzujg si¢ do wykonywania powierzonych obowigzké6w
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, zasadami bezpieczenstwa informacji oraz procedurami
obowiazujacymi w jednostce.

Data: oz

Podpis pracownika: ...

Zastepda Wajta

* pozostawié¢ wylqeznie czynnodei wynikajqcee z organizacji pracy

Grazyvua

Mecznowska
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Zalgcznik Nr 2

Procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

w Urzedzie Gminy Brzozie”

KARTA UMOWY

Numer SPrawy W EZD: ...viuveeuesseiiiesiissimisss st
KOMOTKA OTBAMIZACYJIIAL ... vveeesevessresetiasssnbirs st st E st
Pracownik merytoryczny (imig, nazwisko, SEANOWISKO): +vuvvveivernenninurmssrsssacnaiiren st
NUMET UMOWY/OZNACZENE: ... veviuvreessireessbassamssse s e sa et s st
DAta ZAWATCIA UMOWY: «eeereetterirrstanssssssessanamnnssessrs e i s s s s s st a s E s s et
SrONA UMOWY/WYKOMAWCA: ..cvvrvreressrssvsbiisissirssssssseesrsias s ittt st st E st e
Przedmiot UMOWY (SKIOLOWO): «..vvvuuiiiiiisaerrtrirmina st s
Warto$é umowy (NEtto, W PLIND L.oviiiiiiinininineiiiiii s
Okres umowy:

O czas nieoznaczony

[ czas oznaczony — liczba: ... O dni O miesigey O lat O okres od do

WspoHinansowana ze srodkéw UE lub innych zagranicznych:

OTAK ONIE

Jezeli TAK — zrodio $rodkow/program/projekt .......c.oivvrviiiiininnneen

1. KWALIFIKACJA UMOWY DO CRU JSFP

1. Czy umowa stanowi zamowienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 Pzp (odptatnosé, strony, przedmiot —
nabycie ustug/dostaw/robét budowlanych)?

OTAK ONIE Uzasadnienie:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

2. Czy umowa zostata zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej lub innej
szczegolnej?

OTAK ONIE Forma:

...........................................................................................................................



II. OCENA WYLACZEN - art. 34a ust. 5 uofp

[ Brak wilaczen

O Wytaczenie pkt 1 (ABW/AW/SKW/SWW/CBA, placéwki zagraniczne, MON)
O Wylaczenie pkt 2 (art. 11 ust. 2 pkt 1 Pzp)

L1 Wytaczenie pkt 3 (art. 14 Pzp)

00 Wylaczenie pkt 4 (czynnosci operacyjno-rozpoznawcze)

U Wytaczenie pkt 5 (obronnosé/bezpieczenstwo panistwa)

0 Wytaczenie pkt 6 (§wiadczenia opieki zdrowotnej finansowane przez NFZ)

Uzasadnienie zastosowanego wylaczenia:

............................................................................................................................

III. POTENCJALNE OGRANICZENIE JAWNOSCI
[ Nie stwierdzono

[ Informacja niejawna ( art. 5 ust. 1)

0 Tajemnica ustawowo chroniona (art. 5 ust. 1)

0 Prywatnos¢ osoby fizycznej (art. 5 ust. 2)

U Tajemnica przedsigbiorcy (art. 5 ust. 2)

O Restrukturyzacja (art. 5 ust. 2a)

O Rekapitalizacja (art. 5 ust. 2b)

Olnne ....o.ovvenn... (wskazaé podstawe prawng)

O Wymaga konsultacji z IOD

IV. WYNIK KWALIFIKACJI
U TAK — umowa podlega obowiazkowemu wpisowi do CRU JSFP
O NIE — umowa nie podlega wpisowi (uzasadnienie powyzej)

[ TAK fakultatywnie — publikacja na podstawie art. 34a ust. 6 uofp (decyzja kierownika jednostki)

(data, podpis pracownika merytorycznego)



V. WERYFIKACJA I PUBLIKACJA
1. Stan wpisu po wprowadzeniu:

O przygotowane do publikacji (czynno$é udostgpnienia nie zostata wykonana)

2. Kompletno$¢ danych w Systemie:
O wszystkie pola obowiazkowe wypetnione

O nie wypehiono wszystkich pdl obowigzkowych w systemie

3. Konsultacja z Inspektorem Ochrony Danych
[0 niewymagana
O przeprowadzona — data wplywu 57171, 11 H——esssevrr T L2 LRSI IS SR
— wnioski IOD uwzglednione: 0 TAK [ NIE (uzasadnienie ponizej)
B e 11 1 - TN —————————————eeey= T R R L
5. Awaria Systemu (art. 34b ust. 2 uofp):
O nie wystgpita [ wystapita — data i godzina TOZPOCZECIA: «ovvvvvvrerrrensnssssermiiiinrinasrsnrnaaesesens

— data i GOAZINA USUMIGOIAL L.vvvrvvneeerettrmmmrunissre i b s e s r e sttty

— #rédlo informacji (komunikat MF w BIP): c.o.oiiiii

Data przekazania wpisu pracownikowi publikujacemu: ...........ooooii

Liczba dni pozostala do uplywu terminu z art. 34a ust. 10 wofp: ...

(data, podpis pracownika wprowadzajgcego)

6. WYNIK WERYFIKACJI MERYTORYCZNEJ I FORMALNEJ

Data otrzymania sprawy od pracownika wprowadzajacego: .............ooooiiiiiiii

Element weryfikacji Zgodne Do korekty | Uwagi/N/D

Poréwnanie wpisu z umowa, Pakietem danych i Kartg |
kwalifikacji

oo
i wznowienia { ‘



Oznaczenie stron umowy zgodne z dokumentacijg zrodtowa

Opis przedmiotu umowy: zwiezly, bez danych 0séb trzecich O O

Podstawa wylaczenia jawnosci (jezeli ma zastosowanie) a | ON/D
- Odzwierciedlenie wnioskéw opinii IOD (jezeli wydana) O O ON/D

7. Decyzja pracownika publikujacego:

[J Zwrot wpisu do pracownika wprowadzajacego — uzasadnienie:

...........................................................................................................................

O Publikacja informacji o umowie w CRU JSFP
Data publikacji w CRU JSFP:

8. Zalgczniki do akt sprawy:
[ zrzut potwierdzenia publikacji z Systemu (wydruk lub dokument elektroniczny)

[ kopia opinii 10D (jezeli wydana) — CIinne: .............ocooeeeeveeieooiseo

(data, podpis pracownika publikujacego)

VI. KOREKTA/AKTUALIZACJA WPISU W CRU JSFP

L Aneks —numer: ..........cooovviviiiiiinniiiinennnn. , data zawarcia: ........occvvneeiiiiee
0O Wypowiedzenie/rozwiazanie/odstapienie od umowy

O Cesja praw/przeniesienie obowiazkoéw na inny podmiot

[J Zmiana strony umowy (przeksztalcenie, pofaczenie, sukcesja prawna)

[J Wykonanie umowy — zmiana statusu z ,.aktywna” na ,,nieaktywna”

[ Stwierdzenie bigdu w danych pierwotnie wprowadzonych do CRU JSFP

U Korekta po wycofaniu publikacji (§ 24 ust. 1 pkt 1 Procedury)



Data, od ktorej zaistniala PrZYCZYNA ........oooooirinniiim

Opis aktualizacji:

...........................................................................................................................

Data wprowadzenia aktualizacji do SYStEMU ........ooooriimiinn

Data publikacji aktualizacji w CRU TSEP: ovivvnvacnorsessi i Eissasssddissspamssvassssresennnoneenss e ssases

VIl. OKRES OBOWIAZYWANIA | RETENCIA

Data zakoficzenia obowigzywania umowy (zmiany statusu na Snieaktywna” )i .o
Koniec roku, w ktérym umowa przestata OBOWIGZYWAE: ...cvniiiansinmmrsnrsss st s s s
Data uptywu 5-letniego okresu retencjii ...

Data usuniecia informacji Z CRU JSFP: ..ot s

Zastepta Wojta

Grazvna/Greecznowska
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Wit Gminy Brzozie

L iawsko-PO morskie Zatacznik Nr 3
Procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

w Urzgdzie Gminy Brzozie”

W Ql \-‘.Ula

PROTOKOL COROCZNEGO PRZEGLADU WPISOW W CRU JSFP

Numer protokolu (np. CRU/PP/1oe  RRRR): «.vvoeennininisivnssissmmssstmissnmesassnastnnsnsestasanicsnsssens
Data sporzadzenia ProtoKOIUI ..........oooiiiiiiiininr
Pracownik publikujacy sporzadzajacy Protok6E: ........ovvveviiuimiimiinii
Okres objety przegladem (rok KALEMAATZOWY): ..o cveenniniiiiiiernrrn st sers st ssssi e e

L. STATYSTYKI WPISOW

Liczba wpiséw w CRU JSFP na koniec roku objetego przegladem e

Liczba nowych wpiséw dokonanych w roku objetym przegladem l ............... |

Liczba aktualizacji wpiséw dokonanych wroku

Liczba zmian statusu z ,aktywna” na ,nieaktywna” wroku [

Liczba zwrotéw wpisow do korekty PW <PP) e

Liczba wpiséw wylaczonych z jawnosci (art. 5 ust. 1i2-2budip) |

Liczba dni awarii Systemu w roku (art. 34b ust. 2 uofp) ———

II. AKTUALNOSC STATUSU UMOW

Whpisy, w ktérych uplynal okres obowigzywania, a status nie zostal zmieniony na ,,nieaktywny” —
liczba: ............

Wykaz spraw/numeréw umow wymagajacych zmiany Statusu: ...

...........................................................................................................................



II1. KOMPLETNOSC AKTUALIZACJI

O Wszystkie zaistniate w roku przyczyny aktualizacji zostaly wprowadzone do Systemu

0 Stwierdzono braki — liczba: ............ ; szezegoly:

IV. WPISY DO USUNIECIA PO RETENCJI

Identyfikacja wpiséw, dla ktdrych uplyngt 5-letni okres refencyi (art. 34b ust. 6 uofp).

Y Planowan:
Nr : Data zakoncz. : x
Strony umowy

i ! g dat: . I'wagi
umowy/oznaczenie obowigzywania ds “‘_ i Uwagi
: usuniecia

V. WYRYWKOWA KONTROLA ZGODNOSCI WPISOW

Liczebno$¢ proby: ...... wpiséw (minimum 10% wpiséw dokonanych w roku, nie mniej niz 20)

Procent préby w stosunku do populacji: ............ %o

Spos6b doboru préby: O losowy [ celowy

uzasadnienie:

...........................................................................................................................

Ustalenia:

[0 Wszystkie wpisy w prébie zgodne z dokumentacja zrodtowa

O Stwierdzono nieprawidlowosci — liczba: ...... ; rodzaje bledow:

[ bledna wartos¢ umowy [J blgdne oznaczenie stron O niewlasciwy opis przedmiotu

[J brak/btedna podstawa wylaczenia jawnosci [ niezgodny status I inne: ........................

DTN N I AN ottt g DA B 1 B e



............................................................................................................................

VL. WNIOSKI I REKOMENDACJE

1. Ocena procesu pod katem usprawnienia Procedury: ...

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Zastepch Wojta

Grazvna PCzNOWSka
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Woit Gminy Brzozie ZatgcznikNrd '
+ kuiawsko-po morskie Procedury prowadze.ma Centralne‘go Rejestru Umow
e Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
w Urzedzie Gminy Brzozie”

Procedura przetwarzania i ochrony danych osobowych
w Centralnym Rejestrze Umow

Urzedu Gminy Brzozie

Niniejsza procedura okresla sposob przetwarzania i ochrony danych w zwiazku z realizacjg zadan
polegajacych na udostgpnianiu i aktualizacji w Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (dalej: CRU JSFP) informacji o umowach zawartych przez jednostke sektora finansow publicznych
lub na jej rzecz.

Wymogi prawne w tym zakresie zostaly uregulowane w art. 34a — 34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025r., poz. 1483 zezm. — dalej: u.f.p.), wrozporzadzeniu Ministra
Finanséw i Gospodarki z 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (Dz. U. z2026 ., poz. 440, dalej: rozporzadzenie CRU) oraz w przepisach rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. z 2016 r., poz. 119, dalej: ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych lub RODO).

1. Podstawy przetwarzania danych osobowych
1. Centralny Rejestr Uméw jest prowadzony z poszanowaniem przepisow o ochronie danych osobowych,
w szczegblnosei rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z27.04.2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1 ze zm.) - dalej RODO oraz przepiséw krajowych.
2. Administratorem danych osobowych, o ktérym mowa w art. 4 pkt 7, przetwarzanych w zwigzku
z realizacjg obowigzku wprowadzania danych osobowych do rejestru, o ktérym mowa w art. 34a ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2025r. poz. 1483 ze zm.) jest Gmina
Brzozie/Urzad Gminy Brzozie.
3. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie art. 6 ust. 1 lit. lit. ¢ RODO (obowigzek
administratora).

II. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
1. Dane osobowe przetwarzane w CRU obejmuja wylgcznie dane niezbgdne do:
a) zawarcia i realizacji umow,
b) prowadzenia ewidencji i kontroli uméw,
¢) wypehienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze
2. W rejestrze moga by¢ udostgpnione dane osobowe stron umow, z ktérymi administrator zawart umowe,
identyfikujace strong takiej umowy oraz podlegajace udostepnieniu w trybie przepisow ustawy z dnia
6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.).
3. Zakres udostgpnianych danych osobowych, w mysl zasady minimalizacji danych, o ktorej mowa
w art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO, obejmuje takie dane osobowe, jak:



a) imig (imiona), nazwisko lub nazwe jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej (oznaczenie stron lub ich
przedstawicieli),

b) date i miejsce zawarcia umowy,

¢) kwote umowy,

d) informacje o uzupetieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za zgodg stron umowy, jak réwniez
informacje o odstapieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnieciu

4. Administrator udostepnia wskazane dane osobowe realizujac obowiazek administratora, okreslony
w art. 34a) ustawy o finansach publicznych, z zastrzezeniem ust. 5. ponizej.

5. W rejestrze nic udostepnia si¢ informacji:

a) podlegajacych ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych,

b) chronionych na podstawie przepiséw o przymusowej restrukturyzacji,

¢) ktoérych ujawnienie mogloby naruszy¢ prywatnos$é¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy;
W szczegdlnosci nie ujawnia sie informacji o osobach fizycznych niepetniacych funkcji publicznych.

6. W przypadku wylaczenia jawnosci informacji, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, administrator
wskazuje w CRU zakres wylgczenia, podstawe prawng wylaczenia jawnosci oraz organ lub osobe, ktdre
dokonaly wylaczenia, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 9 u.f.p.

7. Kierownik jednostki przed udostepnieniem danych osobowych w Rejestrze, poprzedza oceng, czy
udostgpnienie danych osobowych nie prowadzi do naruszenia prywatnosci osoby fizycznej.

III.Ochrona danych osobowych w zwigzku z realizacjg obowigzku wprowadzania informacji do CRU

Administrator zapewnia wprowadzenie do rejestru wylacznie danych niezbednych dla osiagniecia celu

przetwarzania, zgodnie z zasada minimalizacji (art. 5 ust. 1 lit. b) RODO).

Dostep do Rejestru posiadaja wylacznie osoby upowaznione przez Administratora danych, w zakresie

niezbednym do wykonywania powierzonych im obowigzkdow.,

Osoby upowaznione sg zobowiazane do zachowania poufnosci danych osobowych.

Informacje na temat odbiorcy danych osobowych, tj. organie prowadzacym rejestr (Minister Finanséw), nalezy

dotaczy¢ do whasciwych klauzul informacyjnych (w tym klauzuli pracowniczej).
1. Podejmowanie dzialan przez osoby uprawnione
Do wykonywania czynnosci zwiazanych zudostepnianiem i aktualizacjgy w CRU JSFP informacji
0 umowach uprawnione s3 osoby upowaznione przez Administratora i posiadajace konto w systemie
teleinformatycznym CRU JSFP.
2. Ocena i kwalifikowanie informacji o umowach i zawartych w nich danych do publikacji w CRU
Przed wprowadzeniem informacji o umowie do CRU, osoba uprawniona dokonuje oceny dopuszczalnosci
udostgpnienia informacji w CRU, uwzgledniajac wymogi okreslone w art. 34a u.f.p. Dane osobowe
udostgpniane w CRU powinny by¢ ograniczone do oznaczenia stron umowy. Wsréd informacji o stronach
umowy Wwigkszo$¢ odnosi¢ sig bedzie do przedsigbiorcow, jednak mogg tam znalez¢ si¢ informacje
0 osobach fizycznych, z ktérymi umowa zostala zawarta. W przypadku, gdy strong umowy jest osoba
fizyczna, oznaczeniem strony umowy jest imig i nazwisko tej osoby (por. §3 pkt 2 rozporzadzenia CRU).
W zakresie oznaczenia stron umowy nie mieszcza sig inne dane osob fizycznych, w szczegolnosci numery
PESEL i adresy zamieszkania, ktre sa zawarte w umowach, jednak nie podlegaja udostepnianiu w CRU
JSFP.
3. Anonimizacja danych przed ich publikacja w CRU JSFP
Jezeli w zakresie informacji o umowie podlegajgcych udostepnieniu w CRU JSFP znajduja sie dane
osobowe, ktére podlegaja wylaczeniu z udostgpniania na podstawie art. 34a ust. 8 u.f.p. (w CRU ISFP nie
udostepnia si¢ informacji o umowie, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu
na podstawie art. 5 ust. 1 i2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej),
wowezas tego rodzaju dane nalezy zanonimizowac. Dotyczy to w szezegdlnosci informacji obejmujacych
wskazanie przedmiotu umowy, z ktérego wprost badz posrednio mozliwe byloby ustalenie informacji
odnoszgcych sig do sfery prywatnosci osoby fizycznej. W przypadku wytaczenia jawnosci ze wzgledu na
prywatnos¢ osoby, w CRU nalezy zamiesci¢ wzmianke o przyczynie wylaczenia jawnosci (jednostke
redakeyjna i tytut aktu prawnego stanowigcych podstawe prawng nieudostepnienia informacji oraz nazwe
organu lub stanowisko osoby dokonujacej wylaczenia jawnosci informacji, zgodnie z art. 34a ust. 7
pkt 9 u.f.p. oraz §3 pkt 7 rozporzadzenia CRU JSFP).



4. Administrator udostgpnia wskazane dane osobowe realizujac obowigzek administratora, okreslony
w art. 34a ustawy o finansach publicznych, z zastrzezeniem ust. 5 ponizej.

5. Wprowadzanie danych do CRU i udostepnianie informacji w CRU .
Zgodnie z art. 34a ust. 10 u.fp. informacje o umowie udostgpnia si¢ i aktualizuje w CRU bez zbgdne]
zwloki, nie pézniej niz w terminie 30 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy lub zaistnienia zmiany
informacji o umowie, przy czym do tego terminu nie wlicza sie dni, w ktérych wystapita awaria systemu
teleinformatycznego w ktorym rejestr ten jest prowadzony.

6. Realizacja praw oséb, ktérych dane dotycza w kontekscie CRU

Osobom fizycznym, ktorych dane przetwarzane sg W CRU przystuguja uprawnienia okreslone w przepisach
og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych -RODO. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do uzyskania
informacji o przetwarzaniu danych, zadania skorygowania informacji nieprawidtowych (poprawienia
bledéw, uaktualnienia nieaktualnych danych) oraz, w niektérych przypadkach, zadana usunigcia danych.
6.1. Informowanie o przetwarzaniu danych, dost¢p do danych

Oprécz informowania o przetwarzaniu danych w CRU przy zawieraniu umowy z kontrahentem, na
administratorze danych ciazy obowiazek udostgpnienia informacji o przetwarzaniu oraz umozliwienia
dostepu do danych w trakeie ich przetwarzania. Na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg nalezy udostgpnié
jej informacje i umozliwi¢ dostep do danych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia 2016/679. Z uwagi na to, ze
dane zawarte w CRU sa jawne i dostgpne w Internecie, osoba, ktorej dane dotycza moze samodzielnie
uzyskaé dostep do danych i pobra¢ kopig danych przetwarzanych w CRU.

6.2. Korygowanie danych

W przypadku, gdy osoba, ktérej dane dotycza wykaze, ze wprowadzone do CRU dane sg nieprawidtowe
(zawieraja bledy), badZ osoba uprawniona stwierdzi nieprawidtowosé danych, dane osobowe powinny
zostaé skorygowane.

6.3. Aktualizacja danych

Jezeli dane osobowe udostepnione w CRU sg nieaktualne, osoba uprawniona do zamieszczania informacji
w CRU powinna dokona¢ uaktualnienia takich danych. Informacja wskazujaca podstawe dokonania
aktualizacji powinna by¢ zamieszczona w CRU, zgodnie z art. 34a ust. 7 pkt 10 u.fp.

6.4. Usuwanie danych

Zgodnie z art. 34b ust. 6 u.f.p., informacje 0 umowie sg usuwane z CRU po uplywie pieciu lat, liczac od
konca roku, w ktérym umowa przestata obowiazywac. W mysl art. 34b ust. 6 u.f.p. oraz rozporzadzenia
CRU, usuwanie danych stanowi obowiazek kierownika jednostki_i powinno by¢ realizowane przez osoby
upowaznione do dziatania w imieniu jednostki - uzytkownikéw konta jednostki w CRU.

7. Realizacja praw oséb, ktérych dane dotycza

a. Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w CRU, przystuguja prawa okreslone w art. 15-22
RODO,

b. Realizacja praw, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa si¢ zgodnie z procedurami obowigzujacymi u
Administratora danych.

8. Reagowanie na naruszenia ochrony danych w CRU

W przypadku podejrzenia lub stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych w CRU stanowi
naruszenie ochrony danych osobowych (np. w CRU ujawnione zostaly informacje ingerujace w sfere
prywatnosci 0séb fizycznych) osoba uprawniona do udostgpniania danych w CRU ma obowiazek
poinformowaé o tym administratora danych, ktéry podejmuje stosowne dziatania naprawcze i zaradcze.

Zastepca Wajta

Grazvnd Grzecznowska
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