ZARZADZENIE NR 57/2025
WOJTA GMINY BRZOZIE

Waojt Gminy Brzozie _ o
woj,jkujawskoy-pomorslde z dnia 16 wrze$nia 2025 .

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji

z budzetu gminy dla samorzadowej instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 1. poz. 1153), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (Dz. U. z 2024 1. poz. 87) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r., poz. 1530, poz. 1572, poz. 1717, poz.
1756, poz. 1907, Dz.U. 2 2025 1. poz. 39, poz. 1180) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych
i celowych z budzetu gminy dla samorzadowej instytuci kultury, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do

zarzadzenia.,

2. Ustala si¢ wzor rozliczenia dotacji z budzetu gminy dla samorzadowej instytucji kultury, zgodnie
z zatgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi samorzadowej instytucji kultury oraz
Skarbnikowi Gminy.,

§ 4. Zarzadzenie ma zastosowanie do czynnosci o ktérych mowa w §1 poczawszy od dnia
1 stycznia 2025r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 57/2025
Woéjta Gminy Brzozie
z dnia 16 wrzes$nia 2025 r.

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowych i celowych

z budzetu gminy dla samorzgdowej instytucji kultury

Dzial I. Tryb przyznawania dotacji

§ 1. 1. W budzecie jednostki samorzadu terytorialnego planowane sg dotacje przystugujace
samorzadowej instytucji kultury, dla ktorej jednostka samorzadu terytorialnego petni funkcje
organizatora.

2. Dotacje podmiotowe, o ktérych mowa w ust. 1 przeznaczone sa na dofinansowanie na
dziatalno$ci biezgcej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty
obiektoéw, w ktérych prowadzona jest dziatalno$¢ samorzadowej instytucji kultury,

3. Z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego mogg by¢ przekazane samorzadowej instytucji
kultury, dla ktorej jednostka samorzadu petni funkcje organizatora, dotacje celowe przeznaczone na:
1) finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji,

2) realizacje wskazanych zadan i programdw.

4. Podstawa udzielenia dotacji jest uchwata Rady Gminy Brzozie okreslajaca budzet jednostki
samorzgdu terytorialnego na rok budzetowy.

§ 2. 1. Samorzadowa instytucja kultury przedktada Wojtowi Gminy Brzozie w terminie do
10 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy zatozenia do projektu planu finansowego

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca sie o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przediozenia w terminach i zasadach okreslonych przez organizatora:

1) programu dziatalnosci instytucji kultury na dany rok kalendarzowy;

2) projektu planu finansowego z wyszczegdlnieniem:

a) spodziewanych przychodéw wiasnych z podziatem na zrédta ich uzyskania oraz planowanych
kosztéw dziatalnosci biezgeej,

b) planéw remontéw biezgcych i kosztow z nimi zwigzanych,

¢) kwoty dotacji, o jaka instytucja si¢ ubiega,

d) przewidywany stan naleznosci, zobowigzan oraz $rodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku.
3. Wojt Gminy ma prawo zgda¢ od Dyrektora samorzadowej instytucji kultury w wyznaczonym

terminie uzupetnien przedtozonych kalkulacji oraz ztozenia dodatkowych informacji dotyczgcych



zatozen do projektu planu finansowego.
4. Wysokos¢ dotacji rocznej na dzialalno$é samorzadowych instytucji kultury ustalona zostanie
W oparciu o zatozone projekty z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
5. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla w uchwale budzetowej na
dany rok Rada Gminy.
6. Podstawg gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury stanowi plan finansowych,
zatwierdzony przez jej dyrektora.
7. Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowigzujgcej ustawy
o finansach publicznych oraz obowigzujacymi zarzadzeniami Wojta Gminy.
8. Korekty planu finansowego mogg by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji,
o ile nie zwigkszajg dotacji z budzetu organizatora. Zmiana planu wynagrodzen osobowych moze
nastapi¢ na uzasadniony wniosek Dyrektora instytucji kultury za zgoda Wojta Gminy.
§ 3. 1. Samorzadowa instytucja kultury mogg ubiegaé si¢ o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wezesniej zadania, w tym
rowniez zadania inwestycyjnego;
2) zaistnienia szczegolnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
planowania dotacji.
2. W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 1, samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujgcy:
1) opis zadania finansowanego dodatkows dotacja wraz z uzasadnieniem koniecznosci jego
realizacji i celowosci;
2) wysoko$¢ srodkow niezbednych do wykonania zadania;
3) mozliwos¢ finansowania czedci zadania $rodkami wilasnymi,
4) wysoko$¢ niezb¢dnej dotacji na wykonanie zadania,

3. Zmiany wysokosci dotacji okresla Rada Gminy w uchwale.

Dzial I1. Zasady przekazywania dotacji

§ 4. 1. Dotacja podmiotowa na dofinansowanie dziatalnosci biezacej przekazywana jest na rachunek
bankowy samorzadowej instytucji kultury w transzach miesigcznych 1/12 dotacji rocznej ustalonej
dla tej instytucji kultury w budzecie organizatora w terminie do 20 dnia kazdego miesigca.

2. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadaf objetych dotacjg z budzetu powodujacego
wzrostu wydatkéw, na wniosek Dyrektora, organizator moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji
powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujgc zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w pkt. 1. Na

wniosek Dyrektora instytucji kultury, organizator moze réwniez przyspieszy¢ termin wyplaty



dotacji miesi¢cznej w czgéci lub w catosci, w przypadku koniecznosci realizacii terminowych

zobowigzan przez instytucje kultury.

Dzial I11. Zasady rozliczenia dotacji

§ 5. Wykonanie dotacji nastepuje przez zaplate za realizowane zadania, na ktore dotacja byta
udzielona.

§ 6. 1. Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury, niewykorzystana do konca
roku budzetowego podlega zwrotowi do budzetu gminy do 31 stycznia roku nastepnego.

2. Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, poczynajgc od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu
dotacji.

3. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedstawia rozliczenie dotacji, wskazujgc kwote
otrzymanej i wykorzystywanej dotacji, stosownie do zrealizowanych zadan.

4. Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej przez samorzadows instytucj¢ kultury sporzgdza na
podstawie zaplaty wydatkéw, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku budzetowego
i prawidtowo prowadzonych ksiag rachunkowych w terminie do 31 stycznia nastepnego roku na
wzorze rozliczenia dotacji podmiotowej. W rozliczeniu dotacji podmiotowej za prawidtowe uznaje
si¢ datg dokonania wydatku, a nie date zaewidencjonowania kosztu.

5. Wzor rozliczenia dotacji stanowi zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.

6. W przypadku, gdy czesé dotacji zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, cze$¢ ta
podlega zwrotowi do budzetu Gminy Brzozie wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenie tej okolicznosei.

7. Instytucja kultury zostanie powiadomiona o okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt. 6 odrebnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczeniu dotacji.

§ 7. 1. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury obowigzany jest do sporzadzenia sprawozdan
finansowych i opisowych w terminach:

a) do 31 lipca kazdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za okres I pdirocza

danego roku, wraz z opisem wykonanych zadan,

b) do dnia 28 lutego roku nastepnego sprawozdanie z realizacji planu finansowego za rok,
w ktérym dotacja zostata otrzymana, wraz z opisem wykonanych zadan,

¢) do dnia 31 marca roku nastepnego sprawozdanie finansowe sktadajgce sie z bilansu, rachunku
zyskow 1 strat, informacji dodatkowej oraz sprawozdania opisowego z wykonania przychoddw
i kosztow.

2. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do:

1) petnej realizacji zadan statutowych;



2) racjonalnego, celowego 1 oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow;

3) stosowanie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa;

4) sporzadzanie innych sprawozdan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
§ 8. 1. Organizator ma prawo przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw samorzgdowe;j
instytucji kultury finansowanych z dotacji przekazanej z jego budzetu.

2. Czynnoscei kontrolnych dokonujg osoby upowaznienie przez Wéjta Gminy.

Dzial IV. Postanowienie koncowe

§ 9. 1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia organizatora
0 rezygnacji z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, przy réwnoczesnym
pomniejszeniu stosownej czesci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych lub pozyskania przychodéw
wlasnych wyzszych niz planowane, organizator zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do programu dziatalno$ci na dany rok nowego zadania w granicach uprzednio
przyznanej dotacji;

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.




Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 57/2025

Wojta Gminy Brzozie
z dnia 16 wrzesnia 2025 .

ROZLICZENIE DOTACJI PODMIOTOWEJ PRZYZNANEJ Z BUDZETU GMINY
SPORZADZONE PRZEZ SAMORZADOWA INSTYTUCJE KULTURY

za rok

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

I. Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Brzozie

Dotacja (udzielona) przekazana

Miesiac

Kwota

Data, numer wyciggu
bankowego

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

Razem:

II. Wydatki sfinansowane ze $rodkow dotacji podmiotowej, otrzymanej z budzetu Gminy

Brzozie w roku ....

L.p.

Wyszczegdlnienie (nazwa wydatku)

od 01 stycznia do 31
grudnia ..... roku

Wydatki og6tem poniesione

Wydatki z dotacji
podmiotowej poniesione do
31 grudnia roku

Wynagrodzenia osobowe i

wynagrodzen

swiadczenia dla pracownikéw i pochodne od

bezosobowe,

Zakup materiatléw i wyposazenia

Zakup energii

Zakup ustug pozostatych

Zakup ustug remontowych

Zakup ustug zdrowotnych

S [ 1

samorzgdowych

Zakup zbioréw bibliotecznych ze $rodkéw

Szkolenia i delegacje




9. | Inne wydatki (wymieni¢ jakie)

RAZEM:

IIL.Dotacja podmiotowa niewykorzystana w roku podlegajaca zwrotowi do budzetu gminy.

I -IL)wkwocie ...........coevvvvininennn. zt
(Gléwny Ksiggowy) (Dyrektor instytucji kultury)
Brzozie, dnia ............ooiiii

IV.Zatwierdzenie rozliczenia dotacji podmiotowej/celowej w zakresie rzeczowym
i finansowym.

Zatwierdzam bez uwag*

Brzozie, dNif, .. vsmmmsiiiisssimommmmmmen .. .. ——— s
(pieczgc i podpis Wojta
lub osoby przez niego upowaznionej)
Uwagi*
Breozie, Qiilume s iciss ihsmmmenmnngsnnnnsy

(pieczgé i podpis Wéjta
lub osoby przez niego upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢

Pouczenie:
Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej samorzadowa instytucja kultury sporzadza w dwoch

jednobrzmigcych egzemplarzach w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku
na ktéry dotacja zostata udzielona

b

drDan ¢dzipfska-Cieszyiiska




