Wéjt Gminy Brzozie
WOj. kUjawSkO-pOrnorskle ZARZADZENIE NR 16/2025

WOJTA GMINY BRZOZIE

z dnia 3 marca 2025 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Brzozie do wydawania decyzji administracyjnych
w imieniu Wéjta Gminy Brzozie oraz okreslenia upowaznienia do podejmowania innych

czynno§ci

Na podstawie: art. 76a ust. 2b oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 20204 r. poz. 572); art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2025 r. poz. 132); art. 143 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2025 r. poz. 111); art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 4
oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465
z pbzn. zm.); art. 5 ust. 4, art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1135); art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Pania Grazyne Grzecznowska — Sekretarza Gminy Brzozie do:

1) wydawania w imieniu Wojta Gminy Brzozie decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego, a takze do podejmowania innych czynnosci i podpisywania innych pism
urzedowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajacych charakteru orzeczen
administracyjnych;

2) poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw okazanych przez strony postgpowania
administracyjnego, na ich zadanie oraz innych dokumentow;

3) wydawania w imieniu W¢jta Gminy Brzozie decyzji i postanowien w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisow ustawy Ordynacja
podatkowa, w tym spraw dotyczacych podatkéw i opfat lokalnych, oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz oplat reklamowych, a takze do podejmowania innych czynnosci
i podpisywania innych pism urzgdowych sporzadzanych w toku tych postgpowan, niemajacych
charakteru orzeczen administracyjnych;

5) podejmowania w imieniu Gminy Brzozie, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego wszelkich
czynnoséci w postepowaniach egzekucyjnych w administracji, w tym wystawiania i podpisywania
postanowien i zarzadzen;

6) wykonywania w imieniu Wojta Gminy Brzozie czynnoéci z zakresu prawa pracy w stosunku

do pracownikéw Urzedu Gminy Brzozie;



7) wykonywania w imieniu Wéjta Gminy Brzozie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku

do kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Brzozie;

8) wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy Brzozie, nie zastrzezonych

do kompetencji Rady Gminy i Przewodniczacego Rady Gminy Brzozie;

9) udzielania w imieniu Wojta Gminy Brzozie we wlasciwej formie odpowiedzi na wnioski

o udostepnianie informacji publicznych oraz do wydawania decyzji w tych sprawach;

10) udzielanie pisemnej odpowiedzi na wnioski i zapytania skierowane do Gminy Brzozie lub do Wojta
Gminy w innych sprawach, niemajacych charakteru spraw administracyjnych i podatkowych, w tym
odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych;

11) podejmowania zadan zwiazanych z wlasciwg organizacjg pracy urzedu oraz realizowaniem polityki
zarzadzania zasobami ludzkimi;

12) podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki  finansowej Gminy Brzozie, poprzez
podpisywanie dokumentow finansowo-ksiegowych, powodujacych powstanie zobowigzail
finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie gotéwkowym i bezgotowkowym oraz
zatwierdzania dowodéw ksiggowych, a takze sprawozdaf dotyczacych gospodarki finansowej

Urzedu Gminy Brzozie i Gminy Brzozie.

§ 2. Upowaznienia, o ktérych mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostaja udzielone na czas

zajmowania stanowiska Sekretarza Gminy Brzozie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. (\
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