SA.2600.2.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 15.01.2024 .

na zadanie pn.:
Zakup i dostawa tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Gminy Brzozie

(postgpowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019.) gdyz jego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w art.

2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z pézn. zm.)

Gmina Brzozie
zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zamowienia pn.:
Zakup i dostawa tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Gminy Brzozie

1. Zamawiajacy:
Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie
NIP: 874 16 84 639 REGON: 871118402
Tel. 56 49 129 10, fax. 56 49 129 11, www.brzozie.pl
e-mail: ug.brzozie@brzozie.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywny zakup i dostawa tuszy i toneréw do Urzedu Gminy
Brzozie. Rodzaj i ilo$¢ asortymentu wskazana zostala w formularzu ofertowym - zalacznik nr 1.

3. Istotne dla Zamawiajacego postanowienia.

1.
2.

Termin realizacji zamowienia od 01.02.2024 r. do 31.01.2025 1.

Dostawa przedmiotu zamoéwienia odbywac¢ si¢ bedzie sukcesywnie w ciggu roku, w miar¢
potrzeb Zamawiajacego, w ciggu 3 dni od dnia zlozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.
Dostawa towaru odbywac¢ si¢ bedzie raz w tygodniu.

Zamoéwienie zostanie zlozone przez pracownika Urzedu Gminy, telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Miejsce dostawy - Urzad Gminy Brzozie.

Zaméwiony towar winny by¢ dostarczony do siedziby Zamawiajgcego
w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych.

W przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamowienia
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana
w ciaggu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowiazany jest wymieni¢
wadliwy towar na nowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niezrealizowania calosci zamowienia oraz
dokonywania zmian ilosciowych zwigkszajacych badz zmniejszajacych zakres
zamodwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.



9. Wykonawca zobowigzany bedzie do podpisania umowy na zakup i dostawe tuszy
i toneréw z Zamawiajacym wg cen jednostkowych okreslonych w Zatgczniku nr 1.

4. Wynagrodzenie — sposéb obliczenia ceny.

1) Platnos¢ — przelewem w ciagu 14 dni od dnia dostarczenia do Urzedu Gminy w Brzoziu
prawidlowo wystawionej faktury VAT. Faktura bedzie obejmowaé zakup tuszy i tonerow
dokonanych w okresie od 1 dnia do ostatniego dnia danego miesiaca.

2) Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen przedstawionych w ofercie, w okresie

obowigzywania umowy, tj. od dnia 01.02.2024 roku do dnia 31.01.2025 roku.

3) W cene zamoéwienia nalezy wliczy¢ dowdz materialéw do siedziby Zamawiajacego.

4) O wyborze ofert decydowac bedzie najnizsza cena.

5) Cena — prosimy o podanie ceny netto i brutto za jednostke miary oraz wartosé netto i brutto

PLN z uwzglednieniem rabatu.

6) Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu

zaméwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajacego.

5. Sposéb przygotowania i skladania ofert.

1) Wykonawca powinien sporzadzi¢ ofert¢ na wymaganym formularzu ofertowym.

2) Oferta wraz z zalgcznikami winna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong do

reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, figurujaca

w odpowiednim rejestrze.

3) Jezeli oferta, zalaczniki beda podpisane przez inng osobe niz wymieniong powyzej, do

oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo okreslajace jego zakres oraz podpisane przez osoby

uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

4) Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez te przedstawiane w formie

oryginatéw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Oferte nalezy sklada¢ osobiscie lub za podrednictwem poczty, przesylki kurierskiej w
siedzibie Urzgdu Gminy Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie w zamknietym opakowaniu
opatrzonym opisem:

»Oferta na zakup i dostawg¢ tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Gminy Brzozie”

do dnia;

7) Do oferty nalezy zalaczyé¢:
1. Kserokopi¢ poswiadczong za zgodnosé z oryginatem odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS) lub Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej.
2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu - zatgcznik nr 2.
3. Oswiadczenie o braku powiazania osobowego i kapitatowego wykonawcy z Gming
Brzozie — zalacznik nr 3.



8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem
terminu sktadania ofert. Kazda zmiana bedzie zamieszczana na stronie internetowej Zamawiajacego.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez wyboru

ktérejkolwiek z ofert na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny i bez ponoszenia
jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych z tego tytulu.

6. Dodatkowe informacje:

1.

Informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela Pani Anna Birczak pod numerem
telefonu 56 49 129 10 lub adresem email: sekretariti@brzozie pl

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za posrednictwem
strony internetowej bip.brzozie.pl (zakladka: zamoéwienia publiczne/zapytania ofertowe do
30 000 euro).

7.  OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Wypelniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE) nr
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE. L. z 2016 r. Nr 119, s. 1, z p6zn. zm.) —
dalej RODO, informujemy ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Brzozie z siedzibg w 87-313
Brzozie, Brzozie 50,

Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z wyznaczonym u Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@brzozie.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z zapytaniem ofertowym w
postepowaniu o zaméwienie, ktorego wartos$¢ nie przekracza 130 tys. zi na podstawie:

e obowigzku prawnego administratora wynikajacego z przepiséw ustawy z dn. 23.04.1964 1. -
Kodeks cywilny oraz ustawy z dn. 06.09.2001 o dostepie do informacji publicznej.

e wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, wykraczajgcych
poza niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe. Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie bez wplywu na przetwarzanie, ktore miato miejsce przed jej wycofaniem.

Pani/a dane mogg byé udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na podstawie
przepisébw prawa. Moga zosta¢ takze udostepnione podmiotom realizujgcym czynnoscei
niezbedne do zrealizowania wskazanego celu przetwarzania,

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 4 lat od momentu poinformowania
uczestnikow postepowania o wylonieniu najlepszej oferty.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usunigcia lub ograniczenia



przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w
sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez Administratora z
obowiazku prawnego i nie wystgpujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu. Podanie
dodatkowych danych, ktérych przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody jest dobrowolne, a
ich niepodanie nie bedzie miato wplywu na wybor oferty.

9. Pani/Pana dane nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1.
2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu — zatacznik nr 2,
3. Oswiadczenie o braku powigzan — zalgcznik nr 3,
4. Projekt umowy.



Zalacznik nr 1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Oferta jest zlozona przez:

do zapytania ofertowego na zadanie:
Zakup i dostawa tuszy i toneréw na potrzeby Urzedu Gminy Brzozie

NAZWA T ADRES
WYKONAWCY

NIP

REGON

TELEFON

FAX

E-MAIL

Imi¢ i Nazwisko osoby
odpowiedzialnej za
realizacje zadania

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferuj¢ wykonanie zamdwienia:

1. Zaceng ......ccoevvvvennnnnnn laczng brutto, w tym podatek VAT ......... % W wWysokosei: .....o.iunne
(STOWNIE: ..ovinieie e zlotych brutto).
Wykaz asortymentu
Cena jed. | Cena jed. | Wartos¢ Wartosé
Lp. Przedmiot zaméwienia Tlosé Jednostka netto brutto netto brutto
miary (PLN) (PLN) (PLN) (PLN)
Toner Tk-3100 (KYOCERA
1. FS-2100 DN) 3 sztuka
Oryginal producenta sprzetu
Toner 26A CF 226 ALaser
2. Jet Pro MFP M426 3 sztuka
Oryginat producenta sprzetu
Toshiba E- studio478
3. . 4 sztuka
| Oryginal producenta sprzetu ]
Toner OKI 44574702
4. B411 dn 5 sztuka
Oryginal producenta |




sprzetu/ zamiennik

Canon i-sensys LBP 233 dw
Oryginal producenta sprzetu

sztuka

Rioch MP171
Oryginal producenta
sprzetu/zamiennik

sztuka

Develop INE+ 3320i Black
Oryginal producenta sprzgtu

sztuka

Develop INE+ 3320i Cyan
Oryginatl producenta sprzetu

sztuka

Develop INE+ 33201
Magenta
Oryginal producenta sprzetu

sztuka

10.

Develop INE+ 3320i
Yellow
Oryginat producenta sprzgtu

sztuka

11.

Toner 841711 MP 301 E
(Ricoh MP 301 SP)
Oryginat producenta

sprzetu/zamiennik

sztuka

12.

Toner MP 2001/2501

(Ricoh MP 2501 SP)

Oryginat producenta
sprzetu/zamiennik

sztuka

13.

Brother TN 1090
Oryginal producenta
sprze¢tu/zamiennik

sztuka

14.

Brother MFC -L 5750DW
Oryginal producenta sprzetu

sztuka

15.

Kyocera EcoSys P2040DN

(Toner TK-1160)
Oryginat producenta
sprzg¢tu/zamiennik

sztuka

16.

Tusz Epson L550 Black
T6641,
Oryginat producenta sprzetu

14

sztuka

17.

Tusz Epson L550 Cyan,
T6642,
Oryginat producenta sprzgtu

14

sztuka

18.

Tusz Epson L550 Magenta
T6643,
Oryginal producenta sprzetu

14

sztuka

19.

Tusz Epson L550 Yellow
T6644,
Oryginat producenta sprzetu

14

sztuka

20.

Toner Konica Minolta
tN328K( AAV 8150
BizHub C250i Black

sztuka




Oryginat producenta sprzgtu
Toner Konica Minolta
tN328C ( AAV 8150
BizHub C250i Cyan
Oryginal producenta sprzetu

21. 4 sztuka

Toner Konica Minolta
tN328C ( AAV 8150
BizHub C250i Magenta
Oryginal producenta sprz¢tu
Toner Konica Minolta
tN328C ( AAV 8150
BizHub C250i Yellow
Oryginat producenta sprzgtu

22. 4 sztuka

23. 4 sztuka

Konica Minolta TNP-76
ACF0050) KM Bizhub
40201) Black
Oryginal producenta sprzetu

24. 3 sztuka

Toner HP Q2612A ,,12”
(HP Laser Jet 1020)
Oryginal producenta

sprzgtu/zamiennik

25. 2 sztuka

Pojemnik na zuzyty tusz do
26. Develop INE+ 33201 4 sztuka
Oryginal producenta sprzetu

Razem:

Oswiadczam, ze
1. Zapoznalem si¢ z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym — nie wnoszg do nich
zastrzezen oraz uzyskatem/am niezbedne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

3. O$wiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objgtej przedmiotem
umowy oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobowym umozliwiajacym realizacje
zaméwienia.

4. Oswiadczam/y, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)) wobec 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

sie 0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.



(miejscowosc i data) (podpis 1 piecze¢ Wykonawcy)

Zalacznik nr 2
do zapytania ofertowego

..............................................

(piecze¢ wykonawcy)

.....................................................
......................................................

......................................................

(nazwa i adres Zamawiajacego)

Oswiadczenie
o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu

Ja nizej podpisany:

...............................................................................................................

................................................................................................................

(nazwa (firma), dokladny adres Wykonawcy)

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na realizacje zadania
pn. Zakup i dostawa tuszy i toneréw na potrzeby Urzad Gminy Brzozie)w trybie zapytania
ofertowego, o$wiadczam, ze reprezentowany przeze mnie Wykonawca, skladajacy oferte w

przedmiotowym postgpowaniu dotyczace:
1) Posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j

(miejscowos¢ i data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy



/Pieczeé Wykonawcy/ Zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Oswiadczam(y), ze Wykonawea — .oociiiiiiiiiiiii

nie jest powigzany osobowo i kapitatowo z Zamawiajacym z Gming Brzozie.

...............................................................................................

(data, miejscowos¢) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzanie migdzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegolnosci
na:

1) Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw w akcji,

3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika,
4) Pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



-projekt-

Umowy nr ..............

pomiedzy: Gming Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie

NIP: 874-16-84-639

REGON: 871118402

reprezentowanym przez: Wéjta Gminy - Danute Kedziorska-Cieszyniska
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Ewy Piotrowicz

zwanym dalej Odbiorca,

a

fIrMA: veevnininiinierecesstsntneeenescneerarasesesesenssenne

ZS1edzibg W. ..o,

NIP: coereiiiiiiiiciiiiiceicnnee

IEPIrEZENTOWANG PIZEZ: vevrerrensesrercncsasoncsrensancans

zwang dalej Dostawca-Wykonawcg

§1

1. Dostawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Odbiorcy tuszy i tonerow w ilosciach
i o parametrach technicznych oraz w cenach szczegétowo okreslonych w zataczniku do umowy

realizowanych wg potrzeb zamawiajacego. Odbiorca tuszy i toneréw bedzie:
Gmina Brzozie, Brzozie 50, 87-313 Brzozie, NIP: 874-168-46-39

2. Przedmiotem umowy jest bezgotowkowy i sukcesywny zakup i dostawa tuszy i toneréw na
potrzeby Urzedu Gminy Brzozie od 01.02.2024 roku do 31.01.2025 roku.
3. Termin rozpoczgcia realizacji przedmiotu zaméwienia od 01.02.2024 r.

4. Termin zakonczenia trwania umowy 31.01.2025 r.

§2

1. Dostarczenie tuszy i toneréw nastepowaé bedzie partiami po ztozeniu zaméwienia telefonicznie,
badz poczty internetowa przez pracownika Urzgdu Gminy w terminie 3 dni od dnia ztozonego

zamOwienia. Dostawa towaru odbywac si¢ bedzie raz w tygodniu.



2. Dostawa zostanie odebrana i pokwitowana przez pracownika Urzedu Gminy. Koszt transportu
tuszy i toneréw obciaza Dostawce.

3. Ceny nie ulegajg zmianie w okresie obowigzywania umowy.

§3
1. Odbiorca zobowigzuje si¢ zaplaci¢ za tusze i tonery, w terminie 14 dni od otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury i stwierdzeniu przez pracownika zgodnosci dostawy.
2. Platnos¢ nastgpi na rachunek bankowy wymieniony na wystawionej fakturze.
§4
Za kazdy dzief zwloki w dostawie partii tuszy i toneréw Dostawca zobowigzany bedzie zaplaci¢
Odbiorcy kare w wysokosci 100 zi.
§5
W przypadku uporczywego naruszenia umowy, to jest niedostarczenia towaru w terminie,
a takze w wypadku dostarczenia towaru nieodpowiedniej jakosci Odbiorca moze rozwiazaé umowe z

dwutygodniowym wyprzedzeniem.

§6

Wszelki zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.

§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejsze] umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§8

Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

...................................................................................................

Odbiorca: Dostawca;






